Kivonat Budajend Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 2024. 10. 29-i nyilt iilésének
jegyzokonyvébol:

Budajené Kozség Onkormdnyzat Képviselé-testiiletének
69/2024. (X. 29.) szamu hatirozata
a Budajen6i Német Nemzetiségi Onkormanyzattal kitott kozigazgatasi szerzodés
feliilvizsgalatarél

Budajend Kozség Onkorményzatnak Képvisel6-testiilete
1. a Budajenéi Német Nemzetiségi Onkormanyzattal a jelen hatarozat hatidrozat melléklete

szerinti kozigazgatasi szerzodést kot;
2. felhatalmazza a polgarmestert az 1. pontban meghatarozott kozigazgatasi szerzodés

alairasara.

Hatarid6: azonnal
Felelds: polgarmester

Vezérné dr. Hevesi Tiinde sk. dr. Verhoczki Zita sk.
polgarmester jegyzo
A kiadmany hiteléil:
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1. sz. melléklet a 69/2024.(X.29.) sz. hatdrozathoz
Kozigazgatisi megallapodas

mely létrejott egyrészrél Budajend Kozség Onkormanyzata (Pir: 730172, ad6szama: 15730174-2-
13, székhelye: 2093 Budajend, F6 u. 1-3., képviseli: Vezérné dr. Hevesi Tiinde polgirmester)- a
tovabbiakban: Helyi Onkormanyzat

masrészr] Budajend Német Nemzetiségi Onkormanyzat (Pir: 794749, ad6szam: 15794749-1-13,
székhelye; 2093 Budajend, F6 u. 1-3., képviseli: Bernath Istvan elnok) - a tovabbiakban:
Nemzetiségi Onkorményzat,

egyiittesen a tovabbiakban: Felek - kozott alulirott helyen és napon az alabbi feltételek szerint:

I. Jogszabalyi hattér

A nemzetiségek jogair6l sz6lé6 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §-a szerint a telepiilési
onkormanyzat, illetve az a hivatal, amelyik a helyi nemzetiségi énkormanyzat székhelye szerinti
helyi &nkorményzat onkorményzati hivatali feladatat ellatja, biztositja a helyi nemzetiségi
dnkorményzat részére az 6nkormanyzati miikddés személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget
nytjt, tovabba gondoskodik a miikédéssel kapcsolatos gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi
feladatok ellatasardl. A telepiilési onkormanyzat a telepiilési nemzetiségi onkormanyzattal, a
helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasira és a feladatok ellatdséra vonatkozban
kozigazgatdsi szerz6désben megallapodik. A megallapodast sziikség szerint, altaldnos vagy
idokozi valasztas esetén az alakulo iilést kovetd harminc napon beliil feliil kell vizsgélni.

Felek e megallapodast a hivatkozott térvényi rendelkezések alapjan, a megéllapodas-kotési
kotelezettség teljesitése érdekében koétik meg.

I1. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikédése személyi és targyi feltételeinek biztositdsa

1. A Helyi Onkorméanyzat a nemzetiségi onkormanyzat részére elzetes egyeztetés alapjan havonta
igény szerint, de legalabb harminckét 6raban ingyenesen biztositja a Jeine Udvarhaz (Budajend,
Kossuth u. 19.) épiiletében az 6nkorméanyzati feladat ellatasdhoz szitkséges helyiséghasznalatot. A
helyiség hasznalathoz kapcsolodo targyi infrastruktira és rezsikoltséget a Helyi Onkormaényzat
viseli.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat az 1. pontban meghatarozott helyiséget és berendezési,
felszerelési targyakat kizarélag alapfeladatanak ellatasahoz sziikséges mértékben veheti igénybe,
azokat a rendes és ésszer(i gazdalkodas szabdlyai szerint, a jo gazda gondossagaval kezelheti, a
hasznalat jogat az Helyi Onkorményzat érdekeit kimélve gyakorolhatja.

3. A Nemzetiségi Onkorményzat a hasznalati joganak gyakorlasaval az épiiletben folyé munkat
nem zavarhatja, kételes megtartani annak rend;jét.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalat jogit masnak semmilyen formaban nem engedheti
at.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat mitkddéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képvisel6i feladatok
ellataséhoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket a Helyi Onkormanyzat téritésmentesen
biztositja. A Helyi Onkorméanyzat a Budajendi K6z6s Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal) utjan kozremiikodik a testiileti iilések el6készitése, kiilondsen a meghivok, az
eldterjesztések, valamint a testiileti iilések jegyzokonyvei esetében, tovabba a jegyz6konyvek
benyujtasaban és valamennyi hivatalos levelezés elokészitése és postazasa kapcsan.

6. A Helyi Onkormanyzat a Hivatal utjdn ellatja a testiileti dontések és a tisztségviselok
dontéseinek eldkészitését, a testiileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolédé nyilvantartasi,
sokszorositasi, postazasi feladatokat.

7. A jegyzb vagy annak — a jegyz6vel azonos képesitési el6irdsoknak megfeleld — megbizottja a
helyi onkorméinyzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a nemzetiségi dnkormanyzat
testiileti iilésein és jelzi, amennyiben t6rvénysértést észlel, tovabba a nemzetiségi Snkormanyzat



kérésére szakmai segitséget nyudjt annak iilésén és azon kiviil is a nemzetiségi 6nkorményzat
mikédését érintéen.

8. A 5. és a 6. pontban felsorolt feladatok elldtdsahoz kapcsolodé koltségeket a Helyi
Onkormanyzat viseli, kivéve a képvisel6-testiileti tagok és tisztségviselok telefonhasznalatat.

III. A Hivatal kitelezettségei a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével kapcsolatban

A Felek rogzitik, hogy az allamhéztartasrél sz616 2011, évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.)
rendelkezései alapjan az Onkorményzat a Hivatal utjan kételes a Nemzetiségi Onkormanyzat
miikédésével Gsszefliggésben a kovetkezd feladatokat ellatni (III.A- III. D), azaz a Jegyzo altal a
Hivatal dolgozéi koziil ezzel megbizott, jogszabalyi elbirasoknak megfelelé végzettséggel
rendelkez6 koztisztviseld koteles az alabbi feladatokat elvégezni:

A) A Hivatal, mint gazdilkodo szerv dltal elvégzendo bejelentési, tervezési, adatszolgdltatdsi
kitelezettségek:

1. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésének, varhaté gazdalkodasi folyamatainak
ismeretében eleget tesz az ad6zasi kotelezettségnek.

2. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat részére 6ndllo6 fizetési szdmla nyitasat elvégezte a helyi
Onkormanyzat szamlavezeté pénzintézeténél, valamint a szamlavezetéssel kapcsolatos
valtozasokat a nyilvantartdsokon folyamatosan atvezeti.

3. A Hivatal segitséget nyfijt sziikség esetén a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a kéltségvetés
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok tekintetében.

B) A Hivatal, mint szerv dltal elvégzendd gazdalkoddsi feladatok:

1. A Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat 4ltal a sajat nevében vallalt kotelezettségek alapjan
végrehajtja az utalvanyozott pénziigyi miiveleteket, ezen beliil pénztéri ki és befizetéseket, banki
utalasokat teljesit.

2. A Hivatal elvégzi a sajat bevételek, allamto]l érkezd finanszirozasi bevételek és kiaddsok
konyvelését, a kapcsolddo analitikdk vezetését, a gazdalkoddsrol legalabb negyedévente elkésziti
a mérlegjelentést és a pénzforgalmi jelentést.

3. A kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzését és érvényesitést elvégzi, a kotelezettség
vallalasokrol nyilvéantartist vezet az Allamhaztartisrol szOlé6 torvény végrehajtasirol sz6lo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Avr.) 56. § (1) bekezdésében foglaltak
szerint.

4. A Hivatal a kotelezettségvallalo (elndk, vagy kotelezettségvallalasra felhatalmazott helyettese)
megbizasabol pénziigyi kifizetéseket teljesit.

5. A kifizetések pénziigyi ellenjegyzését és érvényesitését a fedezet megléte esetében a Jegyzo
latja el.

6. A Hivatal a beszerzett eszk6zokrdl allomanyi €s leltari nyilvantartast vezet.

7. A Hivatal elvégzi a gazdalkodas miatt sziikségessé valé eldiranyzat mddositasokat, és ezeket
jovahagyasra elokésziti.

8. A Hivatal mikoédéshez sziikkséges tovabbi nyilvantartdsokat vezet (kiilondsen:
vagyonnyilvantartds; szamviteli nyilvantartas. kotelezettségvallalasra, ellenjegyzésre,
utalvanyozasra, érvényesitésre jogosult személyek és alairds mintdjuk nyilvantartasa).

C) A Hivatal, mint gazddlkodo szerv dltal elvégzendo jelentési, adatszolgdltatdsi kotelezettségek:
1. A Magyar Allamkincstar szamara hatéridére elkésziti és megkiildi a Nemzetiségi Onkorményzat
milkkédésével Osszefiiggd havi pénzforgalmi jelentéseket eldirt mellékletekkel, negyedéves
id6szaki mérlegjelentéseket, valamint az éves koltségvetési beszamolot.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat képviselé-testiilete 4ltal jovahagyott koltségvetést, évkozi
beszamolokat és a zdrszdmadést megkiildi a Magyar Allamkincstarnak.

3. Az adokotelezettségnek eleget tesz, bevallast készit, €s kezdeményezi a kotelezettségvallalonal
a gazdalkodas miatt esedékessé valo ado befizetését vagy visszaigénylését.



D) A Hivatal, mint gazddilkodo szerv dltal a Nemzetiségi Onkormdnyzat szimdra készitendd
dokumentumok:

1. A Hivatal az elndk altal elkészitett koltségvetési koncepcid alapjan segitséget nyujt a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési dokumentumainak jovahagyasra torténd eldkészitése
kapcsan az elndk részére. A koltségvetési hatdrozat tartalmazza mindazokat a kimutatasokat,
melyeket az Aht. 23-24. -ai eléirnak.

2. A Hivatal segitséget nyujt koltségvetés végrehajtdsa miatt sziikségessé valo elbiranyzat
modositasokat atvezetésében az elndk szamara.

4. A Hivatal a kételezettségvallalasok alakulasardl, a szabad koltségvetési keret allomanyarol
tajékoztatast nyijt a Nemzetiségi Onkormanyzat szdmadra.

5. A Hivatal késziti el a Nemzetiségi Onkormanyzat szdmara a pénztari be- és kifizetések
részletszabalyainak rogzitésére szolgalé Pénztari Szabalyzatot jovahagyasra.

6. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat adébevallasat a jogszabalyi eléirasoknak megfelelen
elkésziti.

E) A Hivatal dltal biztositando belsd kontrollrendszer és a belsd ellenorzés

1. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzatot illetden koteles a belsé kontrollrendszer keretében
kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informacio és kommunikécids rendszert, tovabba a nyomon kdvetési
rendszert. A Nemzetiségi Onkorméanyzatra vonatkozé belsé kontrollrendszer kialakitasaért a
jegyz0 a felelds.

2. A bels6é kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belso ellendrzésérdl sz6l6 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet elbirésait,
tovabba az allamhaztartisért felel6s miniszter altal kozzétett modszertani utmutatokban leirtakat.
3. A nemzetiségi 6nkormanyzat belsd ellen6rzését szerzodéses jogviszony keretében kiilso
szolgaltatd végzi. A belsd ellendérzés koordinaldsa, a belsé ellendrzés el6segitése, a belsd
ellendrzést végzd személlyel a kapcsolattartds a Hivatal feladata. A bels6 ellenérzést végzd
személyt részére a megbizolevelet a jegyz6 adja ki az ellen6rzés megkezdését megel6zden.

IV. A Nemzetiségi Onkormanyzat feladatai és kotelességei a gazddlkoddssal kapcsolatos
feladatok korében

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kételes egyiittmiikodni a Hivatallal, és figyelembe venni annak
ellenérzési jogkorében tett észrevételeit.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében kotelezettséget vallalo személy a kotelezettségvallalas
elétt koteles meggydzodni arrdl, hogy a teljesités fedezete biztositott.

3. Meghatarozza a kotelezettségvallaldsra, utalvanyozasra, teljesitésigazolasra jogosultak korét és
kezdeményezi azok nyilvantartasba vételét.

4. Gazdalkoddsaval és pénzellatdsidval kapcsolatos minden pénzforgalmat o6néllé fizetési
szamlajan koteles lebonyolitani.

5. Koteles a Pénztari Szabalyzat eloirasait betartani.

6. Koteles id6ben adatot, informaciot szolgaltatni a Hivatal felé feladatai hataridében torténd
elvégzéschez.

7. A vonatkozd jogszabdlyok alapjan szolgaltatott adatok valodisigaért a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke felel6s.

V. Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvinyozas, érvényesités, teljesitésigazolds

1. A Nemzetiségi Onkorményzat nevében a koltségvetés végrehajtasa soran fizetési vagy mas
teljesitési kotelezettséget vallalni kizArolag a Nemzetiségi Onkorményzat elndke, vagy az éltala
erre felhatalmazott nemzetiségi képvisel6. irasban jogosult.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében tett kotelezettségvallasokat a Jegyzé altal kijelolt
személy pénziigyileg ellenjegyzi. Fedezet hidnya esetén t4jékoztatja kotelezettségvallalot vagy az



utalvanyozét, ebben az esetben az ezzel megbizott személy az ellenjegyzést és a pénziigyi
érvényesitést koteles megtagadni.

3. Az ellenjegyzd az ellenjegyzés el6tt kételes arrdl is meggy6zodni, hogy a kotelezettségvallalas
egyebekben nem sérti-e a gazdalkodas szabdlyait. Az ellenjegyzés és a pénziigyi érvényesités
nyilvanvalo jogsértés vagy szabalytalan gazdalkodas esetén megtagadhatd, az ellenjegyzést €s a
pénziigyi érvényesitést a jegyzo altal megbizott személy a kotelezettségvallalo irdsbeli utasitasara
végzi el.

4. Ha az ellenjegyzés és a pénziigyi érvényesités frasbeli utasitasra tortént, a Hivatal a Nemzetiségi
Onkorméanyzatot a kvetkezd testiileti {ilésén irdsban tajékoztatja.

5. A Nemzetiségi Onkorméanyzat kiadas teljesitésének, bevétele beszedésének vagy
elszamolasanak elrendclésére (a tovabbiakban: utalvanyozids) kizarolag a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke, vagy az altala erre felhatalmazott nemzetiségi képviseld jogosult.
Utalvanyozni csak az érvényesitést kvetden lehet. Pénziigyi teljesités az utalvanyozas és annak
ellenjegyzése utan torténhet.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat hazipénztarabél készpénz akkor fizethetd ki, ha a Nemzetiségi
Onkorményzat elndke a kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerz6dés, szamla,
testiileti hatarozat) bemutatja, és szandékat a pénzfelvételt megel6z6 napon a Hivatalnal jelzi.

7. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében érvényesitésre a Jegyzo éltal megbizott koztisztviseld
jogosult.

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében teljesitett kiadas teljesitését igazolni kizarélag az elnok
vagy az éltala erre felhatalmazott nemzetiségi képviseld jogosult az Avr. 57. -dban foglaltak
alapjan.

VI. Osszeférhetetlenség

I. A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon pénziigyi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

2. Az érvényesitd ugyanazon pénziigyi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosuk és a teljesitést igazolé személlyel.

3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési. utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. torvény (a tovébbiakban: Ptk.) szerinti kézeli hozzatartozdja,
vagy maga javara latnd el.

VII. Zaré rendelkezések

1. Jelen megallapodast a Budajené Kozség Onkormanyzatianak Képviselo-testiilete ....... 12024,
(T ) hatdrozataval, a Budajené Nemzetiségi Onkorményzat Képviselo-testiilete ...../2024. (......)
hatarozataval hagyta jova.

2. Jelen szerz6désben nem szabdlyozott kérdésekben a Ptk., az Aht., az Avr., tovabba a
nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény, valamint a mindenkor hatélyos. a helyi
O6nkormanyzatokrol sz616 jogszabalyok rendelkezései az iranyado6ak.

3. A Felek a megallapodast, mint akaratukkal mindenben megegyezot, az alulirott helyen és idében
jovahagyolag irtak ala.

Budajend, 2024. ................. Budajend, 2024. ..................

Budajené Kozség Onkormanyzata Budajend Német Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseli: Vezérné dr. Hevesi Tiinde polgarmester képviseli: Bernath Istvan elnok






